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               Приложение № 1 к Положению о закупках 

  

Документация: 

№ 

п/п 
Наименование Сведения/документация 

 

1. 
Предмет закупки 

 

1.1.Организация и проведение цикла мастер-классов на тему «Из хобби в 

бизнес» 

 

2. 

Требования к 

результатам 

работы, услуги, 

к качеству, 

техническим 

характеристикам 

товара, их 

безопасности, 

функциональны

м 

характеристикам 

(потребительски

м свойствам) 

товара, 

размерам, 

упаковке, 

отгрузке товара. 

 

2.1. Цель: приобретение новых знаний и практических навыков в создании 

сувенирной продукции и украшений ручной работы, что позволит в 

дальнейшем реализовать свое хобби в бизнес.  

 

2.2. Формат оказания услуги: очный 

 

2.3. Количество мастер-классов: 2 шт.  

 

2.4. Тема мастер-классов:  

- Создание сувениров ручной работы; 

- Создание украшение ручной работы. 

 

2.5. Место проведения: г. Мурманск, Мурманская область. Площадку 

организовывает Исполнитель и согласовывает с Заказчиком.  

 

2.6. Дата проведения: не позднее 10 декабря 2025 г.  

 

2.7. Продолжительность: не менее 5 часов за 2 мастер-класса. 

 

2.8.  Участники: 

Не менее 45 уникальных участников, из которых: СМСП, ведущие 

деятельность на территории МО, состоящие в реестре МСП на дату 

получения услуги и физические лица зарегистрированные и планирующие 

вести деятельность на территории Мурманской области. 

 

2.9. Персональные данные: 

2.9.1. Оператор персональных данных – Исполнитель. 

2.9.2. Исполнитель является оператором персональных данных по смыслу 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в 

отношении персональных данных, полученных от субъектов персональных 

данных (далее Оператор). 

2.9.3. Оператор, передает персональные данные Заказчику, обеспечивает и 

гарантирует правомерность такой передачи в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, а также уведомление субъекта 

персональных данных об обработке его персональных данных Заказчиком. 

Указанные заверения и гарантии являются заверениями об обстоятельствах в 

рамках статьи 431.2 Гражданского кодекса РФ, имеющими существенное 

значение для заключения Договора. 

2.9.4. Оператор в разумный срок с момента получения соответствующего 

запроса от Заказчика, предоставляет Заказчику документальные 

подтверждения наличия правовых оснований на осуществление передачи и 

последующей обработки персональных данных Заказчиком (в т. ч. согласия 

http://www.mosbizclub.ru/events/club/itogovaya_biznes_konferentsiya_rynok_nedvizhimosti_2022_igra_na_povyshenie/
http://www.mosbizclub.ru/events/club/itogovaya_biznes_konferentsiya_rynok_nedvizhimosti_2022_igra_na_povyshenie/
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на обработку персональных данных), а также факта надлежащего 

уведомления субъектов о передаче их персональных данных. 

 

2.10. С целью организации и проведения мастер-классов Исполнителю 

необходимо: 

2.10.1.  Разработать программы мастер-классов. Подтвердить опыт 

проведенных аналогичных мастер-классов (фото). При необходимости 

привлечь специалистов/мастеров (подтвердить квалификацию 

сертификатом). 

2.10.2. Обеспечить безопасность персональных данных участников при их 

приеме и обработке в течении всего срока действия договора в соответствии 

с требованиями действующего законодательства Российской Федерации о 

защите персональных данных. 

2.10.3. Создать и согласовать форму для регистрации участников согласно 

действующему законодательству Российской Федерации о защите 

персональных данных (по согласованию с Заказчиком).  

2.10.4. Организовать и провести бесплатную регистрацию участников и сбор 

информации, необходимой для исполнения целей Закупки согласно 

действующему законодательству Российской Федерации о защите 

персональных данных.  

Оператор персональных данных – Исполнитель с правом передачи 

персональных данных третьему лицу НМКК «ФОРМАП» (Фонд). 

2.10.5. Привлечь и обеспечить не менее 45 уникальных участников, из 

которых: СМСП, ведущие деятельность на территории МО, состоящие в 

реестре МСП на дату получения услуги и физические лица 

зарегистрированные и планирующие вести деятельность на территории МО. 

2.10.6. Организовать информационное сопровождение участников мастер-

классов по организационным моментам проведения мероприятия 

(посредством телефонной связи, электронной почты или мессенджеров). 

2.10.7. Организовать площадку проведения мастер-классов (согласовывается 

с Заказчиком).  

2.10.8. Своими силами организовать предварительную подготовку и 

проверку и технического обеспечения на площадке, произвести 

тестирование необходимых для оказания услуги возможностей, функций и 

технических особенностей. 

2.11. Провести рекламную информационную кампанию мастер-классов: 

2.11.1. Разработать в электронном виде и согласовывать с Заказчиком 

рекламные и информационные материалы в соответствии со стилистикой 

брендбука «Мой бизнес»; 

- во всех публикациях обязательно указывать следующую информацию: 

«Мероприятие организовано Центром поддержки предпринимательства 

Мурманской области в рамках реализации национального проекта 

«Эффективная и конкурентная экономика»; 

- провести рекламную кампанию мастер-классов. 

2.11.2. В случае использования контекстной, таргетированной, медийной и 

иной рекламы, Исполнителю необходимо осуществить передачу данных в 

государственные контролирующие органы в соответствии с Федеральным 

законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Закон о рекламе), а 

также осуществить иные действия в соответствии с Законом о рекламе. При 

этом Исполнителю необходимо направить Заказчику подтверждение о 

передаче таких данных в соответствии с Законом. 

2.11.3. Не менее чем за 10 (десять) дней до начала цикла мастер-классов 

направить в адрес Заказчика информацию о мероприятии.  Информация 

должна включать в себя анонс мероприятия, афишу. Любые публикации о 
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мероприятии (в т.ч. анонс и пост отчет), размещаемые в сети Интернет, 

должны содержать логотипы Заказчика. 

 

2.12.  Предоставить фото и видеоматериалы по итогу проведения мастер-

классов: 

2.12.1 Привлечь и обеспечить работу фотографа – не менее 50 фотографий.  

Фотоотчет согласовывается с Заказчиком. 

2.12.2.  Провести не менее 2 (двух) интервью с участниками мастер-классов. 

Все материалы согласовываются с Заказчиком. 

 

2.13.  Предоставить программу в соответствии с предложенными темами 

мастер-классов согласно п. 2.4.  

2.13.1.  Изменения по темам мастер-классов согласовываются с Заказчиком, 

но не позднее чем за 15 (пятнадцать) календарных дней до начала проведения 

мастер-класса. 

2.14.  По окончанию оказания услуги Исполнитель в течение 5 (пяти) 

рабочих дней с момента окончания оказания услуги направляет Заказчику 

надлежащим образом оформленные документы, подтверждающие факт 

оказания услуг согласно технического задания/договора:  

- счет на оплату;  

- акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2-х экз.;  

- приложение № 2 - Отчет об оказании услуг в 2-х экз. с отражением всех 

условий технического задания/договора;  

- реестр участников мастер-класса (по каждому мастер – классу согласно 

тематике); 

- реестр получателей консультационных услуг (по каждому мастер – классу 

согласно тематике). В подтверждение: скрин письма и список e-mail 

рассылки; 

- итоговый реестр участников цикла мастер-классов «Из хобби в бизнес»; 

- согласия на обработку с правом передачи персональных данных третьему 

лицу НМКК «ФОРМАП» (Фонд), согласия на распространения 

персональных данных (предоставляется при отсутствии электронной 

регистрации участника).  

2.9.13. Брендированная сувенирная продукция (по запросу и 

утверждению с Заказчиком). 

2.9.14. За достоверность сведений в предоставляемых Исполнителем 

отчетных документах несет ответственность Исполнитель. 
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Требования к 

содержанию, 

форме, 

оформлению и 

составу заявки 

на участие 

 

3.1. Форма заявки к документации (Приложение 1 к Документации). 

3.2. К заявке должны быть приложены следующие документы: 

3.2.1. Копии учредительных документов участника закупок (для 

юридических лиц). 

3.2.2. Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц). 

 3.2.3. Документ, подтверждающий полномочия лица осуществлять действия 

от имени участника закупок - юридического лица (копию решения о 

назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии 

с которым это физическое лицо обладает правом действовать от имени 

участника без доверенности). Если от имени участника выступает иное лицо, 

заявка должна включать и доверенность на осуществление действий от имени 

участника закупок, заверенную печатью (при наличии) участника закупок и 

подписанную от его имени лицом (лицами), которому в соответствии с 

законодательством РФ, учредительными документами предоставлено право 

подписи доверенностей (для юридических лиц), либо нотариально 

заверенную копию такой доверенности. 
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3.2.4. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копию), 

если требование о необходимости такого решения для совершения крупной 

сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами 

юридического лица и если для участника закупок поставка товаров, 

выполнение работ, оказание услуг, выступающих предметом договора, 

предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной 

сделкой. Если указанные действия не считаются для участника закупки 

крупной сделкой, представляется соответствующее письмо. 

3.2.5. Документ, декларирующий следующее:  

- участник закупки не находится в процессе ликвидации (для участника - 

юридического лица), не признан по решению арбитражного суда 

несостоятельным (банкротом) (для участника - как юридического, так и 

физического лица);  

- на день подачи заявки деятельность участника закупки не приостановлена 

в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных 

правонарушениях;  

- у участника закупки отсутствуют недоимка по налогам, сборам, 

задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной 

системы РФ, размер которых превышает 50 000,00 руб.; 

- сведения об участнике закупки отсутствуют в реестрах недобросовестных 

поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223-ФЗ и Законом 

N 44-ФЗ;  

- участник закупки обладает исключительными правами на 

интеллектуальную собственность либо правами на использование 

интеллектуальной собственности в объеме, достаточном для исполнения 

договора (если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права 

на интеллектуальную собственность либо исполнение договора 

предполагает ее использование).  

3.2.6. Справку по форме КНД 1160080 «О состоянии расчетов по налогам, 

сборам, страховым взносам, пеням штрафам, процентам». Если у участника 

закупки отсутствует задолженность, то может быть предоставлена справка 

по форме КНД 112101 «Об исполнении налогоплательщиком обязанности по 

уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов». 

Справка по форме КНД 1160080 или справка по форме КНД 112101 должна 

быть получена не ранее 30 дней от даты подачи заявки на участие в конкурсе. 

3.2.7. Предложение участника конкурса о качественных и функциональных 

характеристиках (потребительских свойствах), безопасности, сроках 

поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, о цене договора, цене 

единицы товара, работы, услуги и иные предложения по условиям 

исполнения договора. 

3.2.8. Документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, 

услуг требованиям законодательства РФ к таким товарам, работам, услугам, 

если законодательством РФ установлены требования к ним и представление 

указанных документов предусмотрено конкурсной документацией. 

Исключение составляют документы, которые, согласно гражданскому 

законодательству, могут быть представлены только вместе с товаром:  

- резюме преподавателя (спикера) (по запросу Заказчика);  

- диплом о наличии высшего образования /документ о повышении 

квалификации (переподготовки) /документ, подтверждающий 

квалификацию (сертификат) (по запросу Заказчика);  

- выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП, подтверждающая создание экспертом 

(спикером) юридического лица или регистрацию в качестве ИП (при 

наличии); 

3.2.9. согласие субъекта персональных данных на обработку персональных 

данных НМКК «ФОРМАП» (Фонд) (Приложение 2 к Документации). 
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3.2.10. Согласие на обработку персональных данных заявителя (Приложение 

3 к Документации) 

 

4. 

Требования к 

описанию 

участниками 

закупки 

выполняемой 

работы, 

оказываемой 

услуги, их 

количественных 

и качественных 

характеристик, 

требования к 

описанию 

участниками 

закупки 

поставляемого 

товара, его 

функциональны

х характеристик 

(потребительски

х свойств), 

количественных 

и качественных 

характеристик 

 

4.1. Участнику закупки необходимо указать результат оказанной услуги, 

который он готов исполнить в соответствии с п. 2 Документации. 

5. Место, условия 

и сроки 

выполнения 

работы, оказания 

услуг, поставки 

товаров 

 

5.1. Место оказания услуги: г. Мурманск, Мурманская область.  

Площадку организовывает Исполнитель и согласовывает с Заказчиком.  

 

5.2. Срок проведения мастер-классов: до 10 декабря 2025 г. 

 

 

 

 

6. 

 

Максимальная 

цена договора и 

цена единицы, 

работы, услуги, 

поставки товара  

6.1. Не более 450 000,00 руб. (четыреста пятьдесят тысяч рублей 00 копеек) 

Цена Договора включает в себя стоимость слуг, страхование, затраты на 

уплату налогов, таможенных пошлин, сборов, и других обязательных 

платежей, которые в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации должен уплачивать Исполнитель при исполнении 

Договора. 

7. Формы, сроки и 

порядок оплаты 

работы, услуги, 

товара 

7.1.  Оплата за оказанные услуги производится в следующем порядке: 

- предоплата 225 000,00 руб. (двести двадцать пять тысяч рублей 00 копеек) 

в течении 20 (двадцати) рабочих дней от даты подписания договора на 

основании выставленного счета.  

- оставшаяся часть 225 000,00 руб. (двести двадцать пять тысяч рублей 00 

копеек) в течение 10 (десять) рабочих дней от даты подписания акта 

оказанных услуги на основании выставленного счета. 

8. Обоснование 

начальной 

(максимальной) 

8.1. Метод анализа рынка. 
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цены договора, 

цены единицы 

товара, работы, 

услуги, включая 

информацию о 

расходах на 

перевозку, 

уплату налогов и 

других 

обязательных 

платежей. 

8.2. Цена Договора 450 000, 00 руб. (четыреста пятьдесят тысяч рублей 00 

копеек) 

стоимость услуг, страхование, затраты на уплату налогов, таможенных 

пошлин, сборов, и других обязательных платежей, а также транспортные и 

другие расчёты с третьими лицами, которые в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации должен уплачивать Исполнитель 

при исполнении Договора. 

 

9. Порядок, место, 

дата, время 

начала и время 

окончания срока 

подачи заявок на 

участие в 

закупке (этапах 

конкурентной 

закупки) и 

порядок 

подведения 

итогов такой 

закупки (ее 

этапов) 

 9.1. Дата публикации закупки: 09 октября 2025 г. 

 9.2. Срок приема заявок: 24 октября 2025 г. 

9.3. Адрес приема заявок: info@cppmo.ru 

10.  

Требования к 

участникам 

закупки 

10.1. ОКВЭД: 

85.41 Образование дополнительное детей и взрослых 

63.99.1 Деятельность по оказанию консультационных и информационных 

услуг 

85.42 Образование профессиональное дополнительное 

 

 

11.  Форма, порядок, 

дата и время 

окончания срока 

предоставления 

участниками 

закупки 

разъяснений 

положений 

документации о 

закупке 

11.1. В случае необходимости разъяснений заявитель подает запрос на 

бланке организации (Индивидуального предпринимателя) не позднее 21 

октября 2025 г. 

Подача запроса на электронную info@cppmo.ru  

 

12. Дата 

рассмотрения 

предложений 

участников 

закупки и 

проведения 

итогов закупки 

12.1. Срок рассмотрения заявок: не позднее 29 октября 2025 г. 

13. Критерии 

оценки, порядок 

13.1. Цена оказания услуг. 
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оценки и 

сопоставления 

заявок на 

участие в 

закупке 

Оценка критерия «Цена» производится по следующей формуле: 

ЦБi = Цmin / Цi x 100, ЦБi - количество баллов по критерию;  

Цmin -минимальное предложение из сделанных участниками закупки;  

Цi - предложение участника, которое оценивается  

13.2. Качественные и (или) функциональные характеристики 

(потребительские свойства) товара, качество работ, услуг; производятся по 

следующей формуле:  

ПБi - количество баллов по показателю;  

Пi - предложение участника, которое оценивается;  

Пmax - предложение, за которое присваивается максимальное количество 

баллов. 

 

14.  Существенные 

условия, 

которые 

обязательно 

должны быть 

включены в 

договор 

14.1. Предмет договора. 

14.2. Обязанности сторон. 

14.3. Цена договора и порядок расчетов.  

14.4. Порядок сдачи и приемки оказанных услуг. 

 14.5. Ответственность сторон. 

14.6.  Гарантии, качество оказанных услуг. 

 14.7. Персональные данные 

14.8. Обязательства непреодолимой силы (форс-мажор) 

14.9. Срок действия договора 

14.10. Расторжение договора. 

14.11. Решение споров. 

14.12. Заключительные положения. 

14.13. Юридические адреса и банковские реквизиты 

14.14. Приложение № 1 - Техническое задание на оказание услуг. 

14.15. Приложение № 2 – Отчет. 

14.16. Реестр участников мастер-класса (по каждому мастер – классу 

согласно тематике). 

14.17. Реестр получателей консультационных услуг (по каждому мастер – 

классу согласно тематике). В подтверждение: скрин письма и список e-mail 

рассылки. 

14.18. Итоговый реестр участников цикла мастер-классов «Из хобби в 

бизнес». 

14.19. Согласия на обработку с правом передачи персональных данных 

третьему (по требованию Заказчика). 

 

Исполнитель дает свое согласие на осуществление главным распорядителем 

(распорядителем) бюджетных средств и органам государственного 

(муниципального) финансового контроля проверок соблюдения условий, 

целей и порядка предоставления средств, полученных Исполнителем в 

рамках исполнения настоящего Договора 
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15. Иные сведения 

(при 

необходимости) 

 

  отсутствуют 


